
دليل المستخدم

رالتفويض عبر الدخول الموحد لوزارة التجارة والاستثما



شروط عامة للتفويض

:للمؤسسات
يحق لمالك السجل التجاري فقط التفويض

.ولا يوجد حد أقصى لعدد المفوّضين

:للشركات
لعام المدير ا/ رئيس ونائب مجلس الإدارة / يحق للمدير التنفيذي 

.مفوّضين4المدير فقط التفويض بحد أقصى / 



ضطريقة انشاء التفوي



طريقة تسجيل الدخول

:الييتم التوجه الى الرابط الت

https://efile.mci.gov.sa

:  تاليةثم يتم تعبئة الحقول ال

كلمة المرور/رقم الهوية

".دخول" ثم اختيار

1

https://efile.mci.gov.sa/


طريقة انشاء تفويض

من " التفاويض " اختيار 
القائمة التي على يمين

.الشاشة
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ثم يتم اختيار 

"تعديل المفوّض / إضافة " 

من القائمة المنسدلة من 

".التفاويض" 
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طريقة انشاء تفويض



ضالتفاويفي صفحة استعراض 

."إضافة مفوّض" يتم اختيار 
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طريقة انشاء تفويض



في صفحة إضافة مفوض يتم

ئة اختيار نوع المستخدم ثم تعب

:بيانات المفوض

رقم الهوية •

تاريخ ميلاد بالهجري•

".التحقق"بعد ذلك اختيار 
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طريقة انشاء تفويض



نتهاء بعد ذلك يتم اختيار تاريخ ا

التفويض ثم اختيار 

.“إضافة صلاحية نظام " 
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طريقة انشاء تفويض



ارمن قائمة الأنظمة يتم اختي

".اعتماد  "  
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طريقة انشاء تفويض



يار من قائمة الصلاحيات يتم اخت

:إحدى الصلاحيات

(.Create Claim)رفع المطالبات المالية -

(.Monafasat)خدمة المنافسات -
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طريقة انشاء تفويض



هاء بعد ذلك يتم ادخال تاريخ انت

التفويض واختيار الموافقة

على ملخص التفويض

".حفظ " ثم اختيار 
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طريقة انشاء تفويض



بذلك تم انشاء تفويض وهو

في حالة انتظار موافقة 

.المفوّض
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طريقة انشاء تفويض



ضطريقة الموافقة على تفوي



طريقة تسجيل الدخول

:الييتم التوجه الى الرابط الت

https://efile.mci.gov.sa

:  تاليةثم يتم تعبئة الحقول ال

كلمة المرور/رقم الهوية

".دخول" ثم اختيار

1

https://efile.mci.gov.sa/


طريقة الموافقة على تفويض

يتم بعد تسجيل الدخول 

"التفاويض"اختيار  

".المفوضين"ثم اختيار 
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طريقة الموافقة على تفويض

من صفحة استعراض طلبات

التفويض يتم البحث عن 

التفويض المرغوب قبوله

".قبول " ومن ثم اختيار 
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طريقة الموافقة على تفويض

من صفحة قبول التفويض

يار يتم مراجعة البيانات ثم اخت

".اعتماد " 
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طريقة الموافقة على تفويض

وبذلك تم قبول طلب 

أصبح بإمكان التفويض و 

ات المفوّض استخدام الصلاحي

.في منصة اعتماد
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ارالدعم الفني والاستفس

لاستفسارات سعياَ الى تسهيل الإجراءات والعمل على البوابة، تم تخصيص فريق لاستقبال ا
:وحدوالدعم الفني الخاص في منصة اعتمــاد، وذلك عبر البريد الإلكتروني أو الرقم الم

ونيالبريد الإلكت 

ecare@Etimad.sa

الــرقم الموحـد

920002299



لكمشكراً 


